TC

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI ilk Yaym Tarihi/Sayis1 ~ 22.05.2019
Dalaman Meslek Yiiksekokulu Revizyon Tarihi/Sayist  |16.07.2024
Ogrenci isleri Birimi Toplam Sayfa
Hassas Gorev Tespit Formu
Tedbirlerin
Sira Gorev R Gérev Tammina iliskin Yazili Prosediirlerin Varhg: Mevcut Tedbirler . . Uygulamaya .
No | (Pozisyon) Gorevin Tanimi Riskler (Var/Yok) ve Kaynag (Risklere Yonelik) Ilave Tedbirler Konulmasindan Son Tarih
4 ynag Sorumlu Kisi/Kisiler
Birim/Birimler
Var *
Anayasa,
* YOK Mevzuati,
* 2547 Sayili Yiiksekogretim
Kanunu,
* MSKU Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim Y6netmeligi, *Rektorliik Ogrenci Isleri
* MSKU Yaz Okulu . - . . L.
*Kayit hakki olmayan Yonetmeligi Daire Bagkanligi ile *Kontrol faaliyetlerini
1 Ogrenci Kayitlarin Hatasiz ogrencilerin kaydedilmesi « Yﬁksekégg;etim Koordinasyon halinde olma  |gerceklestiren personel  |Yiiksekokul Sekreteri

Isleri Birimi

Yapilmasi

*Hak Kayb, itibar Kaybi,

Giiven Kaybi, Zaman Kaybi1.

Kurumlarmda Onlisans ve
Lisans Diizeyindeki
Programlar

Arasinda Gegis, Cift Anadal,
Yan Dal ile Kurumlar Arasi
Kredi Transferi Yapilmast
Esaslarma fliskin Yonetmelik

*Eksik evrak i¢in taahhiit
veren dgrenciler diizgiin takip
edilir.

sayisinin ve niteliginin
arttirilmasi

Yiiksekokul Miidiirii




Ogrenci
Isleri Birimi

Mezuniyet
Islemlerinin Hatasiz
Yapilmasi

*Mezun olan dgrencinin
gozden kagirilmasi veya mezun
olmayan grencinin mezun
edilmesi *Mezuniyet
bilgilerinin yanlis girilmesi
*Hak Kaybu, itibar Kaybi,
Giiven Kaybi, Zaman Kaybi.

Var *
Anayasa,

* YOK Mevzuati,

* 2547 Sayil Yiiksekogretim
Kanunu,

* MSKU Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim Y 6netmeligi,
* MSKU Yaz Okulu

Y dnetmeligi,

* Yiiksekogretim
Kurumlarmda Onlisans ve
Lisans Diizeyindeki
Programlar

Arasinda Gegis, Cift Anadal,
Yan Dal ile Kurumlar Arast
Kredi Transferi Yapilmasi
Esaslarma fliskin Y6netmelik

*Mezuniyet islemlerinden
once OBS iizerinden mezun
olabilecek dgrencilerin ders
saydirmalar1 ve ders
durumlart incelenir.
*Mezuniyet islemleri azami
kontrolle yapilir. *
Danigmanlar 6gretim
elemanlarinin azami dikkatle
mezuniyetleri hazirlamali
*Boliim Bagkanliklarindan
gelen listeler kontrol edilir.

*Kontrol faaliyetlerini
gerceklestiren personel
sayisinin ve niteliginin
arttirilmast

*Rektdrliik Ogrenci Isleri

Daire Bagkanligi ile
Koordinasyon halinde
olma

Yiiksekokul Sekreteri
Yiiksekokul Midiirii

Siireli ve siireli
olmayan yazilarmn
zamaninda
yazilmasi/cevaplanm
ast

*Hak Kayb, itibar Kaybr,
Giiven Kaybi, Zaman Kayb1.

Var *
Anayasa,

* YOK Mevzuati,

* 2547 Sayili Yiiksekogretim
Kanunu,

* MSKU Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim Y 6netmeligi,
* MSKU Yaz Okulu

Y 6netmeligi,

* Yiiksekogretim
Kurumlarinda Onlisans ve
Lisans Diizeyindeki
Programlar

Arasinda Gegis, Cift Anadal,
Yan Dal ile Kurumlar Arasi
Kredi Transferi Yapilmasi
Esaslarma fliskin Yo6netmelik

*Rektorliik Ogrenci Isleri
Daire Bagkanlig ile
Koordinasyon halinde olma
*(Ogrenciler ve kurumlar
tarafindan talep edilen veya
cevaplanmast istenilen bilgi
ve belgeleri zamaninda
hazirlamak, ilgili kisi ve
kurumlara elden veya
elektronik ortamda ulastirmak.

*Kontrol faaliyetlerini
gergeklestiren personel
sayisinin ve niteliginin
arttirilmasi

Yiksekokul Sekreteri
Yiiksekokul Miidiirii




HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Teslime Senel Yigit Dog.Dr. Ozan KAYA
Yiiksekokul Sekreteri Mudiir




